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ZAPYTANIE OFERTOWE

L. DANE MSP - ZAMAWIAJACEGO

Nazwa MSP zgodnie Infonetax Sp. z o.0.
z dokumentem rejestrowym

Imie i nazwisko osoby do | Janusz Rynk

kontaktu
Telefon kontaktowy 794 544 544
E-mail janusz(@infonetax.pl

Adres siedziby MSP zgodnie z dokumentem rejestrowym

Wojewoddztwo Swigtokrzyskie
Gmina Kielce

Kod pocztowy i miejscowos¢ 25-663

Ulica Olszewskiego

Numer budynku/ numer lokalu 6

NIP 6572736550

IL DANE DOTYCZACE ZAMOWIENIA — USLUGI DORADCZEJ

Nazwa ustugi doradczej
Badanie rynkéw zagranicznych pod katem mozliwosci eksportowych
przedsigbiorstwa wraz ze wsparciem na etapie wdrozenia zaprojektowanych

dziatan eksportowych
Rodzaj ustugi standardewa/specjalistyczna
Opis Przedmiotu Zamowienia Minimalny zakres ustugi doradcze;:

Badanie trendow i sytuacji na rynkach eksportowych, w tym m. in. ocena
potencjatu rynku oraz perspektyw jego rozwoju z uwzglgdnieniem
ewentualnych ryzyk dla dziatalno$ci eksportowych; analiza regulacji
prawnych majacych wpltyw bezposredni i posredni na prowadzone dzialania
biznesowe; analiza i badanie aktualnych kierunkoéw eksportu oraz ich
prognozowanie; analiza konkurencyjnosci pod wzgledem produktow i
$wiadczonych ustug; opis biezacej dziatalnosci oraz prognoza wpltywu
eksportu na rozwoj, analiza gotowosci do eksportu; analiza i wskazanie
rynku/rynkéw docelowych dziatalno$ci eksportowej; analiza sposobow i
kanalow dystrybucji wskazanych produktéw na wybranym rynku;
wyznaczanie celow marketingowych oraz wybor najefektywniejszych
narzedzi i metod promocyjnych; rekomendacje w zakresie reorganizacji
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przedsigbiorstwa i przygotowania go do dziatalnosci eksportowej;
rekomendacje rozwoju dzialalnosci eksportowej; doradztwo w zakresie
doboru partneréw oraz organizacji spotkan biznesowych.

W ramach realizacji ustugi przygotowany zostanie plan wdrozenia, ktory
obejmie opracowanie koncepcji wejscia na rynek zagraniczny, w tym
szacowanie kosztow wdrozenia strategii eksportowej, analiz¢ finansowa,
wstepny harmonogram wdrazania strategii eksportowej itp.

Planowany termin realizacji
zamowienia

01.02.2023-30.08.2023 r.

Termin sktadania ofert (co
najmniej 7 dni kalendarzowych
od dnia upublicznienia/przestania
zapytania nn. ofertowego)

16.12.2022 1.

Sposéb sktadania ofert (np.
email/wersja papierowa na
wskazany adres)

Oferty nalezy wystaé w wersji cyfrowej (skany podpisanych dokumentéw) na
adres: janusz@infonetax.pl

II1. KRYTERIA DOSTEPU UMOZLIWIAJACE USLUGODAWCY UDZIAL W POSTEPOWANIU

I SPOSOB OCENY
(* Nie dotyczy:

- Instytucji Otoczenia Biznesu posiadajacych akredytacje Osrodka Innowacji wydana przez wiasciwe Ministerstwo,
- Instytucji Otoczenia Biznesu zapisanych w katalogu ustugodawcdodw na platformie internetowe;j prQ]thLl)

Kryterium dost¢pu

Weryﬁkacja spelnienia

* Podmiot spelnia definicje Ustugodawcy
okre§lona w Regulaminie udzielania voucheréw
dla przedsigbiorstw

Weryfikacja spetnienia kryterium na podstawie os§wiadczenia
ztozonego przez Podmiot.

* Podmiot posiada strategie biznesowa i/lub plan
dziatan uwzgledniajacy realizacje  ushug
doradczych dla MSP

Weryfikacja spetnienia kryterium na podstawie
informacji/dokumentow ztozonych przez Podmiot.

* Podmiot prowadzi aktywna dziatalno$¢ od
minimum 12 miesiecy liczonych od dnia
ztozenia Formularza ofertowego dla MSP

Weryfikacja spelnienia kryterium na podstawie informacji
ztozonych przez Podmiot wraz z dokumentem rejestracyjnym.

* Podmiot posiada potencjal techniczny
i kadrowy niezbedny do nalezytego $wiadczenia
ustug

Weryfikacja spetnienia kryterium na podstawie informacji
w formie o$wiadczenia ztozonego przez Podmiot. Informacje
maja potwierdzi¢ czy IOB posiada osoby zdolne do wykonania

zamoOwienia oraz posiada wyposazenie biurowe zapewniajace
wlasciwe przechowywanie dokumentacji, zwigzanej ze
$wiadczeniem ustug oraz dysponowanie urzadzeniami

technicznymi zapewniajacymi wlasciwa obstuge podmiotow

korzystajacych z ustug, w szczeg6lnosci sprzgtem

komputerowym wraz z oprogramowaniem biurowym.
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* Podmiot posiada potencjal ekonomiczny
niezbedny do nalezytego $wiadczenia ustugi

Weryfikacja spetnienia kryterium na podstawie o§wiadczenia
zlozonego przez Podmiot, iz nie posiada zalegtosci z tytutu
podatkéw lub z tytutu sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz
zdrowotne oraz nie pozostaje pod zarzadem komisarycznym,
oraz nie zostal wobec niego ztozony wniosek o ogloszenie
upadlo$ci oraz nie zostato wobec niego wszczgte postgpowanie
likwidacyjne, naprawcze lub restrukturyzacyjne

* Podmiot posiada do§wiadczenie w realizacji
min.5 ustug doradczych na rzecz MSP w okresie
ostatnich 3 lat, liczac od dnia poprzedzajacego
moment zgloszenia udzialu w postepowaniu, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnoSci jest
krétszy — w tym okresie

Weryfikacja spetnienia kryterium na podstawie informacji
ztozonych przez Podmiot, wraz z udokumentowaniem (np.
referencje, protokoty odbioru ustugi, itp.).

* Podmiot zatrudnia na umowe o prace (min. 1
etat) osobg/osoby, ktora/e posiada/ja
doswiadczenie w realizacji min. 3 ushlug
doradczych na rzecz MSP oraz co najmniej 2
letnie do$wiadczenie zawodowe w realizacji
inicjatyw skierowanych do przedsigbiorcow,

i/lub Ustugodawca wspélpracuje z min. 2
osobami, ktére zrealizowaly min. 3 ustugi
doradcze na rzecz MSP, ktére posiadaja
doSwiadczenie zawodowe lub kwalifikacje
adekwatne do §wiadczonych ustug.

Weryfikacja spelnienia kryterium na podstawie informacji
ztozonych przez Podmiot. Dla kazdej z osob nalezy wskazad:

e wyksztalcenie

o doswiadczenie zawodowe, w tym zwlaszcza w zakresie
wykonania min. 3 ustug doradczych dla MSP zbieznych
tematycznie z ustuga, na ktorg zapotrzebowanie zgtasza

przedsigbiorca,

e obszary specjalizacji,
e Kkategorie ushig jakie bedzie $wiadczyta dana osoba
e podstawe dysponowania przez Ustugodawce dang osoba
Dodatkowo MSP moze wymagac, np.:

e  stopnie naukowe,
e  kursy/szkolenia,

e posiadane certyfikaty,

e publikacje,

e  znajomos$¢ jezykow obcych, itp.

Iv. KRYTERIA OCENY OFERT

Kryterium obligatoryjne - CENA

Liczba przyznanych
punktow

gdzie:

C =

Cena [PLN] (C) — min. 100%

Cena (C) — liczba punktéw dla kazdej ocenianej oferty zostanie wyliczona wg
ponizszego wzoru, gdzie zaokraglenia dokonane zostang z doktadnoscia do dwéch
miejsc po przecinku (min. 100 pkt):

Cmin

x min.100% gdzie 1 pkt = 1%
Cbad
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C — ilo$¢ punktow jakie otrzyma oferta za kryterium ,,Cena” ;

Cpnin — Najnizsza cena (brutto) sposrod wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert;
Cpaq — cena oferty (brutto) badanej sposrod wszystkich waznych i nieodrzuconych
ofert.

V. INFORMACJE DODATKOWE

1. Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert cze$ciowych.

2. Kazdy Podmiot moze zlozy¢ tylko jedna oferte i zaproponowac¢ tylko jedna
cene catkowita netto oraz brutto wyrazong w PLN

3. Jezeli ofertg sktada podmiot nie bedacy IOB posiadajacy akredytacje lub
IOB zapisany w katalogu ushigodawcéw nalezy ztozyé dokumenty
poswiadczajace spetnianie kryterium dostepu.

4. Jezeli w kryterium oceny ofert uwzglednione sa kryteria fakultatywne nalezy
ztozy¢ dokumenty na potwierdzenie spelniania wyznaczonych kryteridw.

5. Oferty, ktére wptyna po terminie zostana odrzucone.

6. Zamawiajacy i Podmiot nie mogg by¢ powiazane ze soba osobowo lub
kapitatowo. Przez powiazania kapitalowe lub osobowe, o ktérych mowa
powyzej, rozumie si¢ wzajemne powiazania miedzy Zamawiajacym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowiazan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego
czynnos$ci zwiazane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru Wykonawcy, a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spolce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spoétki
osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akeji,

c) pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego,
prokurenta, pelnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Wytyczne do
przygotowania ofert

Q)MX& %/9“{\35 s
INFONETAX sp.z 0.0.
@ ul. Olszewsi(pi’egg% /;>\/€ S WW

imfonetax  25-663Kielce ... .

NIP 6572736550 REGON 260150494 podpls ipieczq{ka Osoby upowajnionej
do reprezentowania MSP
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ZGODA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

Wyrazam zgodg¢ na przetwarzanie danych osobowych osoby wyznaczonej do kontaktu
(pracownika/wtasciciela MSP), zawartych w przestanym Zapytaniu ofertowym, w celu

upublicznienia zapytania na platformie internetowej Operatora Systemu Popytowego

https://vouchery.spinno.pl/ dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu naboru
w ramach projektu: ,,Popytowy System Innowacji — rozw6j MSP w regionie Swigtokrzyskim
poprzez profesjonalne ushugi doradcze”, zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku oraz ustawa z dnia
10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz.U.2018 poz. 1000).

Podpis osoby, ktdrej dane dotycza

Klauzula informacyjna:
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 RODO informujemy, ze:

Administratorem danych osobowych jest Zarzad Wojewddztwa Swiqtokrzyskiego reprezentowany przez
Marszatka Wojewddztwa —Swigtokrzyskiego, al. IX Wiekéw Kielc 3, 25-516 Kielce, e-mail:
urzad.marszalkowski@sejmik.kielce.pl.

Dane kontaktowe do inspektora ochrony danych osobowych to e-mail: iod@sejmik.kielce.pl.

Dane osobowe s3 przetwarzane w celu publikacji zapytania ofertowego na platformie internetowej projektu
vouchery.spinno.pl na potrzeby realizacji naboru w ramach projektu: ,,Popytowy System Innowacji — rozwdj MSP
w regionie §wigtokrzyskim poprzez profesjonalne ushugi doradcze”.

Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. a) RODO tj. zgoda osoby, ktorej dane
dotyczg.

Dane osobowe bgda przetwarzane poprzez publikacj¢ na platformie internetowej w okresie realizacji projektu oraz
w okresie trwatosci, tj. 5 lat po jego zakoficzeniu, natomiast w wersji papierowej w okresie realizacji projektu oraz
w okresie 2 lat po jego zakoriczeniu, a nastgpnie podlega¢ beda archiwizacji zgodnie z przepisami, na podstawie
Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt, opracowanego na podstawie Rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministrow
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dzialania archiwéw zakladowych z dnia 18 stycznia 2011 r. (Dz.U. Nr 14, poz. 67) —
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w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatow archiwalnych do archiwow
panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalne;.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych b¢da wylacznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych
na podstawie przepisow prawa. ‘

Ponadto w zakresie stanowigcym informacje publiczng dane bgda ujawniane kazdemu zainteresowanemu taka
informacja.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne; konsekwencja niepodania danych jest brak mozliwosci
zrealizowania celu przetwarzania.

Whnioskodawca ma prawo Zadania dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz prawo zadania ich
sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania.

Whnioskodawca ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani profilowania,
o0 ktérym mowa w art. 22 rozporzadzenia o ochronie danych osobowych.




